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Tez Tur Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 

YENİ KORONAVİRÜS (COVİD-19) VB. BULAŞICI HASTALIKLARDAN 

KORUNMA PROSEDÜRÜ 

1. AMAÇ  

Bu prosedürün amacı, ülkemizde etkisini göstermekte olan Korona virüsün (Covid-19) 

neden olduğu solunum yolu hastalıklarından korunma ve kontrol önlemlerinin alınması için 

yapılması gerekenleri yasal şartlara uygun olarak belirlemektir. 

2. KAPSAM 

Bu prosedür, Milli Eğitim Bakanlığına bağlı Antalya Muratpaşa Tez Tur Mesleki Ve Teknik 

Anadolu Lisesi Müdürlüğünde güvenli ve sağlıklı okul ortamı için temel bazı önlemlerin baştan 

alınmasını sağlayan ön gereksinimleri ve Yeni Koronavirüs (Covid-19) vb. Bulaşıcı 

Hastalıklardan Korunma ile ilgili yürütülecek uygulamaları kapsar. 

3. SORUMLULUK 

Bu prosedürün uygulanmasından okul müdürü, müdür yardımcısı ve okulda çalışan tüm 

personel sorumludur. 

3.1. OKUL MÜDÜRÜ 

(1) Prosedürün onaylanmasından yürütülmesinden, 

(2) Bu prosedür kapsamında hazırlanan dokümanların onaylanmasından sorumludur. 

3.2. KALİTE KOORDİNATÖRÜ 

(1) Prosedürün hazırlanması, uygulanması ve geliştirilmesinde süreç sahipleri ile 

koordinasyon sağlamak ve okul müdürünü bilgilendirmekten, 

(2) Bu prosedür kapsamında hazırlanan dokümanları kontrol ederek okul müdürüne 

onaylamaktan ve dağıtımını yapmaktan, 

(3) Prosedürün uygulanması sonucu ortaya çıkan kayıtların muhafaza edilmesini 

sağlamaktan sorumludur. 

3.3. TEMEL SÜREÇ SAHİPLERİ 

(1) Prosedürün hazırlanması, uygulanması ve uygulama sonucu ortaya çıkan kayıtları 

muhafaza etmekten, 

(2) Prosedürde ihtiyaç duyulan güncellemeleri kalite koordinatörünün bilgisi dahilinde 

yapmaktan sorumludur. 
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3.4. ÖĞRETMENLER 

(1) Prosedürün uygulanmasıyla ilgili verilen görevleri yapmaktan. 

(2) Doküman teslim formu ile kendilerine verilen dokümanları kullanmaktan ve kullanım 

sonrası kayıtların tutulmasından, 

(3) Kendilerine zimmet ile teslim edilen Kişisel Koruyucu Donanımları kullanmaktan, 

(4) Acil durum halinde kendilerine verilen görevleri yapmakla yükümlüdürler. 

3.5. ACİL DURUM EKİBİNİN SORUMLULUK VE GÖREVLERİ 

A. HASTALIK BELİRTİLERİNİN GÖZLENMESİ DURUMUNDA: 

 Okuldaki tüm personelin ve öğrencilerin güvenliğini sağlamak 

 Okul Müdürü’ne durum hakkında rapor vermek 

 Prosedürde yer alan uygulama adımlarını takip etmek 

 En yakın sağlık kuruluşuna haber vermekten 

Sorumludur. 

3.6. YARDIMCI PERSONEL 

(1) Prosedürün uygulanmasıyla ilgili verilen görevleri yapmaktan, 

(2) Hijyen ve sanitasyon talimatlarına, kurallarına uymaktan, kişisel temizliklerine özen 

göstermekten, çalıştıkları alanı temiz tutmaktan, olabilecek uygunsuzlukları bir üst 

amirine bildirmekten, 

(3) Kendilerine zimmet ile teslim edilen Kişisel Koruyucu Donanımları kullanmaktan, 

Sorumludur. 

3.7. SALGIN ACİL DURUM SORUMLUSU 

     (1) Personelin, hijyen ve sanitasyon konularında eğitilmesini ve personelin talimatlara 

uymalarını sağlamaktan, 

     (2) Okulun genel temizliğini takip etmek, gerekirse düzeltici ve önleyici faaliyetler 

başlatmak, 

     (3) Gerekli yerlerin dezenfeksiyon ve sanitasyon işlemlerini temizlik planı ve talimatlarına 

göre yapılmasını sağlamaktan ve kayıtlarını tutmaktan sorumludur. 
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4. KISALTMALAR 

PRS: Prosedür  

FRM: Form 

TL: Talimat 

OT: Okulum Temiz 

5. TANIMLAR 

COVID 19:COV:Corona Virüs, I:Infectious(Enfeksiyon), D:Disease(Hastalık)birleşerek  

COVİD olmuştur. Bu hastalık ilk kez 2019 Aralık ayında tespit edildiği için sonuna 

getirilmiştir. 

Hijyen: Sağlığın korunması ve hastalıkların yayılmasını önlemeye yönelik uygulama ve 

şartlar. 

Sanitasyon: Sağlıklı bir yaşam için temizlikle ilgili alınan önlemlerin tümü. 

Dezenfektan: Dezenfeksiyon işleminde kullanılan maddeler. 

Dezenfeksiyon: Cansız cisimler üzerinde bulunan ve insanlarda hastalık yapan 

mikroorganizmaların çoğunlukla kimyasal yöntemler veya sıcaklık etkisi ile ortamdan 

uzaklaştırılması. 

Kontamine: Bulaşmış, kirlenmiş 

Biyosidal: İçerdikleri aktif maddeler sayesinde zararlı olarak kabul edilen 

mikroorganizmalar ve kemirgenler üzerinde kimyasal ve biyolojik etki gösteren maddeler. 

BBÖ: Bulaş Bazlı Önlemler 

SEKÖ: Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri 
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6. UYGULAMA 

 

6.1 PERSONEL VE EĞİTİMLER 

a) Çalışanların okula girişlerinde temassız ateş ölçer ile ateşleri ölçülür.  

b) Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri şikâyeti olan çalışanlar doğrudan sağlık 

kuruluşlarına yönlendirilir. 

c) Okul genelinde çalışanların sosyal mesafesini sağlamak için uygun bir çalışma modeli 

geliştirilir. 

d) Çalışanların hasta olduklarında evde kalmalarını teşvik eden, öksürük ve hapşırma görgü 

kurallarını içeren ve el hijyeninin önemini anlatan afiş/poster/talimatlar okulun girişine 

ve herkesin görebileceği diğer alanlara asılır. 

e) Çalışanlara tek kullanımlık mendiller ve biyolojik atıklar için ayrı çöp torbaları sağlanır; 

temizlik personeline, çöplerin içeriğine temas edilmeden boşaltılması için gerekli 

uygulamalar yaptırılır. 

f) Çalışanlar, okul ortamına girmeden ve çalışma sırasında en az 20 saniye boyunca sabun 

ve suyla ellerini yıkamaları konusunda bilgilendirilir, su ve sabuna erişim olmadığı 

takdirde alkol bazlı bir el dezenfektanı kullanarak ellerini sık sık temizlemeleri sağlanır. 

g) Okulda çalışanların kullanımı için yeterli temizlik malzemeleri bulundurulur. El hijyenini 

teşvik etmek için dezenfektanlar ortak alanlarda bulundurulur. 

h) Hassas risk gruplarında yer alan çalışanların mümkünse evden çalışmaları sağlanır. 

i) Çalışanın COVID-19 olduğu tespit edilirse, okul yönetimi diğer çalışanları için COVID-

19'a maruz kalma olasılıkları konusunda bilgilendirme yapılır ve sağlık kuruluşları ile 

irtibata geçilir. 

j) Çalışanların ruhsal sağlığını korumak adına psikososyal risk etmenleri değerlendirilerek 

doğru ve etkin bilgilendirme ile tedbirler alınır.  

k) Okuldaki tüm personelin sağlık durumu (vücut sıcaklığı ve solunum yetmezliği 

semptomları dâhil olmak üzere) izlenir ve kaydedilir; ortaya çıkan sorunlar ilgili 

zamanında giderilir. 
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l) Güncel bilgilerin takibi için güvenilir bilgi kaynakları güncel olarak (Milli Eğitim 

Bakanlığı, Sağlık Bakanlığı ve Aile, Çalışma ve Sosyal Politikalar Bakanlığı vb. gibi) 

takip edilir.  

m) Çalışanlara verilecek olan iş sağlığı ve güvenliği eğitimleri uzaktan eğitim şeklinde, okul 

temizliği ve düzeni, hijyen ve psikososyal risk faktörleri konuları öncelikli verilir. 

Eğitimlerde aile ve toplumsal yaşama ilişkin öneriler de yer alır.  

Sırasıyla; 

1) Personele Covid-19 Koronavirüs hakkında eğitim verilir. Eğitimler sağlık 

müdürlüğünden alınacak destekle tüm personele verilir. Sağlık Bakanlığı tarafından 

hazırlanan Yeni Koronavirüs (Covid-19) Tanıtım Rehberi tüm personele imza 

karşılığı dağıtılır. 

2) Tüm personele hijyen eğitimi verilir. Hijyen eğitimi ile personelin kendisini koruma 

yöntemleri ve çalışma ortamını dezenfekte etme yöntemleri öğretilerek uygulaması 

sağlanır.  

3) Tüm personelin psikolojik sağlığını korumak için gerekli tedbirler alınır ve Milli 

Eğitim Bakanlığı Özel Eğitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Müdürlüğü tarafından 

hazırlanan “Salgın Hastalık Dönemlerinde Psikolojik Sağlığımızı Korumak” adlı 

“Yetişkinler İçin Bilgilendirme Rehberi’nden” faydalanarak personelin psikolojik 

ihtiyaçları desteklenir. 

 Tüm eğitimler derhal düzenlenir ve kayıt altına alınır. Resmi olarak yayımlanan belge 

ve bilgiler değerlendirilir. Bu konudaki bilgi kirliliği dikkate alınır ve personele doğru bilgiler 

aktarılır. 

 

6.2 KİŞİSEL KORUYUCU DONANIM (KKD) KULLANIMI  

a) Çalışanlara, uygulamalı ve etkin kişisel koruyucu donanım kullanımı ile sıfır atık ve 

tehlikeli atık yönetimi eğitimleri verilir. Hijyen konusunda farkındalıkları arttırılır. 

Ayrıca, tüm personele yeterli sayıda KKD verilir, kayıt altına alınır ve hazırlanan KKD 

takip formu ile de takip edilmelidir. İhtiyaç duyulan KKD’ler zamanında temin edilir. 

b) Kullanılan KKD’ler den tek kullanımlık olanlar uygun atık ve bertaraf yöntemler i 

kullanılarak bertaraf edilir, tekrar kullanılacak olanlar mutlaka temizlik ve dezenfekte 

işlemine tabi tutularak tekrar kullanılır. 

c) Tüm kişisel koruyucu donanımlar CE belgeli olmalıdır. 

d) Kişisel koruyucu donanımlar yapılan işe uygun ve çalışana zarar vermeyecek nitelikte 

seçilir. 

e) Personel için gerekli KKD’ler talimatlarda yer alır. Özel durumlarda İş güvenliği uzmanı 

ile görüşülerek KKD tasarım ve uygulamaları hakkında bilgi alınarak hareket edilir.  
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6.3 KURUMSAL SINIRLAMALAR 

a) Okulda temizlik ve hijyen standartları en üst seviyeye çıkarılır.  

b) Sağlık Bakanlığının tavsiyeleri doğrultusunda gerekli ek önlemler alınır.  

c) Okulda çalışanların yakın temasta bulunmaları ve ekipman, araç, gereçlerin ortak 

kullanımı mümkün olduğunca önlenir.  

d) Çalışanlar işe başlamadan önce ve çalışma süresince belirli aralıklarla en az 20 saniye 

boyunca ellerini su ve sabunla yıkaması sağlanır.  

e) Yüzeylerin, ekipmanın ve çalışma ortamının diğer öğelerinin rutin olarak temizlenmesi 

ve dezenfekte edilmesi dahil olmak üzere düzenli temizlik uygulamaları 

sürdürülmelidir. Çalışma alanları, lavabo, tuvalet, banyo, merdiven korkulukları, 

musluk ve yemekhaneler, dinlenme alanları, kapı, turnike gibi ortak kullanım 

alanlarında hijyen şartlarına uyulur. 

f) Klavyeler ve diğer cihazlar da düzenli olarak temizlenir. Çalışana tahsis edilmiş 

odalarda bulunan malzemelerin başka çalışanlar tarafından (telefon, masa, ofis veya 

diğer çalışma araçları ve ekipmanları) kullanmaları engellenir.  

g) Çalışanlar, öksürme ve hapşırma durumlarında ağız ve burnu tek kullanımlık mendil ile 

kapatması, mendil kullanılmayan durumlarda dirseğin iç tarafının kullanılması, ellerini 

yüz bölgesine temas ettirmemesi konusunda bilgilendirilir.  

h) Okula ziyaretler kısıtlanır, acil olmayan ziyaretler ve dışardan alınan hizmetlerden acil 

olmayanları iptal edilir. 

i) Dışarıdan hizmet sağlayıcılar, alt yükleniciler ve diğer paydaşları da içeren okulu ziyaret 

eden herkesin el yıkama yerlerine erişiminin olması sağlanır. El yıkama mümkün 

değilse, alkol bazlı el dezenfektanı hazır bulundurulur.  

j) Yöneticiler doğru örneği belirlemede önemli bir rol oynadığından çalışanlarına örnek 

olur. 

k) Çalışanların okula giriş-çıkış kayıtları esnasında kullanılacak yöntemler fiziksel temasta 

bulunmayacakları şekilde düzenlenir.  

l) Okul ortamı belirli aralıklarla, mümkünse doğal yolla havalandırılır.  

m) İş giysileri ve koruyucu ekipmanlar, çalışma alanından ayrılmadan önce çıkarılır ve 

diğer giysilerden ayrı bir yerde muhafaza edilmesi sağlanır. Kirlenmiş bu giysilerin ve 

koruyucu ekipmanların dezenfekte edilerek temizliği sağlanır, gerektiği hallerde ise 

imha edilir.  
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6.4 TEMİZLİK VE DEZENFEKTE ARAÇLARI İLE UYGULAMALAR 

a) Odalar ve diğer kapalı alanlardaki camlar günlük rutin temizlik esnasında açılır ve 

temizlik sonrası yeteri kadar havalandırılır. 

b) Oda temizliğini yapacak kişi ellerini yıkadıktan sonra KKD’leri giyer ve temizliği 

KKD’lerle yapar. Her oda temizliğinden sonra eldiven çıkartılır eller uygun şekilde 

yıkanır ve bir sonraki oda temizliğinden önce yeni eldiven giyilir.  

c) Genel temizlik su ve deterjanla yapılır. 

d) Özellikle eller ile sık dokunulan yüzeyler; kapı kolları, bataryalar, tırabzanlar, sık 

dokunulan düğmeler, telefon ahizesi,  televizyon ve klima kumandası vb ile ortak 

kullanım alanlarındaki tuvalet ve lavabo (kapatılmadıysa) temizliğine özen gösterilir. 

Bu alanların temizliği için su ve deterjan ile temizlik yapıldıktan sonra kullanım 

kılavuzuna göre sulandırılmış çamaşır suyu veya klor tablet kullanılır.  

e) Bardak ve tabak gibi ortak kullanılan eşyalar her kullanım sonrasında su ve deterjanla 

makinede yıkanır ve tekrar kullanımına kadar temiz bir ortamda saklanır. 

f) Bölümlerde bulunan klimaların üretici talimatları doğrultusunda periyodik kontrol ve 

bakımlarının yapılması sağlanır.  

g) El temizliğine dikkat edilir. Eller en az 20 saniye boyunca sabun ve suyla yıkanmalı, 

sabun ve suyun olmadığı durumlarda alkol bazlı el antiseptikleri kullanılır.  

h) Herhangi bir viral solunum yolu enfeksiyonu geçirmekte olan kişinin öksürme veya 

hapşırma sırasında burun ve ağzını tek kullanımlık kâğıt mendil ile örtmesi, kâğıt 

mendilin bulunmadığı durumlarda ise dirsek içini kullanması, mümkünse kalabalık 

yerlere girmemesi, eğer girmek zorunda kalınıyorsa ağız ve burnunu kapatması, 

mümkünse maske kullanması sağlanır. 

i) Çalışma ortamının uygun ve yeterli düzeyde havalandırılır. 

j) Ekranlı araçlar ve ilgili parçaları (klavye, mouse, ortak telefon, diyafon, mikrofon vb) dahil 

olmak üzere kullanılan tüm ekipmanın ve çalışma ortamı hijyeni sağlanır. Farklı 

kullanıcılar tarafından kullanıldıkça sık aralıklarla dezenfekte edilmesi sağlanır. 

k) Temizlik için odalarda görev yapan personel her oda değişiminde mutlaka ellerini sabun 

ve su ile yıkar ve eldivenlerini değiştirir. 
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              Hazırlayan                                                                                     Onaylayan 

 Acil Durum Salgın Sorumlusu                                                                 Okul Müdürü  

          Tuncay SAV                                                                           D.Hilal ASLAN YAKAR 

 

Tez Tur Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 

7. BU PROSEDÜRÜN UYGULANMASINDA ORTAYA ÇIKAN KAYITLAR 

Talimatlar 

a) Genel Temizlik Talimatı 

b) Temizlik ve Dezenfekte Talimatı 

c) Kantin ve Mutfak Temizlik Talimatı 

d) Atık Yönetimi Talimatı 

e) Okul Bahçe (Açık Alanlar) Kullanım Talimatı 

f) Okul Servisi Kullanma Talimatı 

8. BU PROSEDÜRÜN UYGULANMASI İLE İLGİLİ REFERANSLAR 

1- Yeni Koronavirüs (Covid-19) Tanıtım Rehberi 

2- Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Kılavuzu 

3- Evde İzleme (Karantina) Kuralları (14 Gün Kuralı) 
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